气象信息服务企业备案系统用户手册（企业端）
在线申报平台地址
主页地址：各省级气象主管机构网上办事大厅相关页面（以下以浙江省为例）。
用户功能概述
注册
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气象信息服务企业用户在填写相关信息后，可注册网上用户进行登录。
登录
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注册完成后，可在线登录系统，查询气象信息服务企业备案信息和相关信用记录。
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用户功能概述
业务申请：包含网上备案申请和备案信息变更，用于气象信息服务企业备案网上申报及变更；
业务办理：分为待办业务和已办业务，待办业务指暂存在系统中未提交的事项，已办业务用于查询业务办理记录；
企业信用管理：用于网上申报企业年度信用/质量报告；
个人中心：个人中心：用于修改用户密码，联系方式等用户信息。
网上申报流程
备案申报
用户登录后，点击页面右上角办事大厅，进入用户申报管理页面，或直接点击在线申报，进入快捷申报通道。[image: image4.png]



点击网上备案申请，进入备案申请界面
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备案申请表格式如下：
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填写技术人员信息时，请先点击追加记录，逐项填完后再点击追加另一条记录，追加完成后请点击保存按钮，如有错误，请点击删除按钮重新录入后保存。
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在申报材料栏点击附件，上传申报材料的电子文档
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填写相关信息后，在线提交。如未一次填完可先点击暂存保存信息。
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勾选用户承诺书并点击申请-发送后，网上备案申请成功。
经气象局后台人员审核后，相关备案信息可在查询页面显示详情。
备案信息变更
备案信息变更气象信息服务企业经营过程中如有信息变更，可在业务申请-备案信息变更页面进行操作，操作流程参照备案申请过程。变更完成后，经管理员审核，备案信息将在网站予以公示。
企业信用记录管理
气象服务企业在运营过程中，可定期在线提交本企业的信用评价报告，以便管理部门及时更新相关记录。
注册用户登录后，可在页面右上角选择进入办事大厅，在左侧任务栏内，选择企业信用记录管理-报告上报功能
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公司历年的信用记录上报情况，可在本页面查看，需要添加信用记录材料，可点击右上角申请按键。
在弹出的表单中，填写新的信用记录数据，选择信用报告等级，并上传年度信用报告/质量评价报告的电子文档。
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点击提交后，本次信用评价报告/质量评价报告申报完成，待管理部门审核通过后，将会在网站公示。
